OBEC HAJSKE

Obecny urad Hajske, ¢. 410, 951 33 Hajske

Obec Hajske, Obecny urad Hajske vyhlasuje
vyberové konanie na vol’né pracovné miesto:

ekonom/ka — uc¢tovnik/¢ka

Pozadované kvalifika¢né predpoklady a iné Kkritéria:

- min. Uplné stredné odborné vzdelanie - ekonomicky odbor, znalost’
podvojného uctovnictva

- prax v odbore minimalne 3 roky

- vyborné pocitacové znalosti (Microsoft Word, Excel)

- beztthonnost’

- osobnostné a moralne predpoklady

Zoznam pozadovanych dokladov:

- ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

- profesijny zivotopis

- kopie dokladov o najvyssom dosiahnutom vzdelani

- aktualny vypis z registra trestov, nie star§i ako 3 mesiace

- pisomny suhlas uchddzaca na pouzitie osobnych tdajov pre potreby
vyberového konania v zmysle § 13 zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

- Cestné vyhlasenie o tom, Ze vSetky udaje v ziadosti st pravdivé

Druh pracovného pomeru:
- plny Givdzok podla zak. 553/2003 Z. z., doba neurcita

Okruhy naplne prace:

- Komplexné zabezpecovanie uctovnickej agendy a personalnej agendy
vratane miezd (G¢tovanie rozpoctovej organizacie podl'a zdkona o uétovnictve
¢. 431/2002 Z.z. v ststave podvojného uctovnictva, podl'a rozpoctovych
pravidiel verejnej spravy, praca v u¢tovnom softvéri

- Specializovana praca na tseku rozpoétovania (tvorba rozpodtu, éerpanie a
upravy rozpoctu, dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov

0 finanénom hospodareni...)
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OBEC HAJSKE

Obecny urad Hajske, ¢. 410, 951 33 Hajske

- Uétovné uzavierky, $tatistické vykazy, vykazy o hospodareni...

- Inventarizacia majetku, zarad’ovanie, odpis majetku, dokladova
inventarizacia

- Komunikacia s bankou, so zriadenymi rozpo¢tovymi organizaciami,
spracovanie r6znych podkladov suvisiacich s i¢tovnictvom a majetkom...
- Ciasto&né zabezpedovanie sluzieb iradu pre obéanov

Informaécie pre uchadzaca:

Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi a ozna¢enim ,,Vyberové konanie
ekonom/ka - aétovnik/cka* je potrebné dorucit’ v termine najneskor
do 05.05.2023 na adresu:

Obec Hajske

Obecny trad Hajske €.410

951 33 Hajske

mail: obec@hajske.sk , tel.: 037/7819037

Pre zaradenie uchadzaca do vyberového konania je rozhodujici datum
na postovej peciatke.

Uchéadzaci, ktori spiiiaji kvalifikaéné predpoklady a iné kritéria a poziadavky
budt o termine vyberového konania informovani ¢ - mailom alebo

telefonicky.

Predpokladany nastup do prace je ¢o najskor.

Kontaktna osoba:
Jaroslav Bennér, starosta obce

mail: starosta@hajske.sk / 0908 790 086
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