Obec Rumanova, Obecny iirad Rumanova vyhlasuje
vyberové konanie na vol'né pracovné miesto:

ekonom/ka — ui¢tovnik/¢ka

Pozadované kvalifikacné predpoklady a iné kritéria:

min. uplné stredné odborné vzdelanie - ekonomicky odbor, znalost’ podvojného Gétovnictva
prax v odbore minimalne 3 roky

vyborné pocitatové znalosti (Microsoft Word, Excel)

bezihonnost’

osobnostné a moralne predpoklady

Zoznam pozadovanych dokladov:

ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

profesijny zivotopis

kopie dokladov o najvy$som dosiahnutom vzdelani

aktualny vypis z registra trestov, nie star$i ako 3 mesiace

pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych tdajov pre potreby vyberového konania v
zmysle § 13 zékona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Cestné vyhlasenie o tom, Ze vietky tidaje v ziadosti st pravdivé

Druh pracovného pomeru:

plny uvdzok podl'a zak. 553/2003 Z. z., doba ur¢ita min. 36 mesiacov

Okruhy naplne prace:

Komplexné zabezpeCovanie uctovnickej agendy a personalnej agendy vratane miezd
(Gctovanie rozpoctovej organizacie podla zakona o uétovnictve ¢. 431/2002 Z.z. v sistave
podvojného uctovnictva, podla rozpoétovych pravidiel verejnej spravy, praca v uctovnom
softvéri URBIS

Specializovana praca na tseku rozpotovania (tvorba rozpoétu, Cerpanie a tpravy rozpoctu,
dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni...)

Evidovanie a ¢tovanie dodavatel'skych a odberatel'skych faktur, vystavovanie objednavok,
zverejiiovanie na webovom sidle, evidencia zmlav, faktar a objednavok,

Uttovné uzavierky, Statistické vykazy, vykazy o hospodareni...

Inventarizacia majetku, zarad’ovanie, odpis majetku, dokladova inventarizacia

Komunikécia s bankou, so zriadenymi rozpo¢tovymi organizaciami, spracovanie réznych
podkladov stvisiacich s G¢tovnictvom a majetkom...

Ciasto&na sprava registratiry

Ciastotné zabezpetovanie sluzieb tGradu pre ob&anov

Informdcie pre uchadzaca:
Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi a ozna¢enim ..Vyberové konanie Ekonémka/uctovnicka™ je

potrebné dorudit’ v termine najneskoér do  31.01.2020 na adresu:

Obec Rumanova

Obecny urad

Rumanova €. 1

951 37 Rumanova

mail: rumanova@rumanova.sk, tel. 037/6588126, 0902/

Pre zaradenie uchadzac¢a do vyberového konania je rozhodujuci datum na postovej peciatke.



Uchadzac¢i, ktori spinaju kvalifikainé predpoklady a iné kritéria a poziadavky budi o termine
vyberového konania informovani e - mailom alebo telefonicky.

Predpokladany nastup do prace je IHNED.

kontaktna osoba:
Mgr. Jozef Jankovié, starosta@rumanova.sk, 0905/865 178

V Rumanovej 08.01.2020



