OBEC HORNA KRALOVA
vyhlasuje
» Vyberové konanie na miesto
administrativnej pracovni¢ky pocas zastupovania MD
na obecnom urade Horna Kral’'ova“

Podmienky na obsadenie funkcie:

Népli prace:

- zabezpecenie administrativnych a organiza¢no-technickych prac suvisiacich s ¢innost'ou
sekretariatu

- vybavovanie koreSpondencie podl'a pokynov starostu obce alebo vieobecnych postupov

- podatel'fia Obecného tradu

- zapisovatel’ka na zasadnutiach Obecného zastupitel'stva a Obecnej rady

- zapisovatel’ka na komisii vystavby a izemného planovania

- vystavba obce — projekty

- verejné obstaravanie obce

Kritéria a poziadavky:
1. Minimalne kvalifikatné predpoklady: ukon¢ené tplné stredoskolské vzdelanie s maturitou
2. Dlzka praxe: min. 3 roky

Dalsie poziadavky:

- orientacia v legislative verejnej spravy s dérazom na Gizemnt samospravu mesta (a to najmé
zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov)

- ovladanie prace s PC — MS Excel, MS Word, MS Outlook

- vodi¢sky preukaz skupiny B

- vyborn€ organiza¢né a komunika¢né schopnosti, samostatnost’, zodpovednost’, odolnost’
vo i stresu, ¢asova flexibilita

- komunikativnost’, bezihonnost’ a organiza¢né schopnosti,

- Predpokladany ndstup: od 01.12.2017
- Platové podmienky: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
(366/2016)

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru zasielajte do 15.11.2017 na Obecny tirad v Hornej
Kralovej, Hlavna 17, 951 32 Horna Kral'ova.
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V Hornej Kralovej, dna 30.10.2017




